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	检查对象
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	1、 保密责任

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	1) 
	主要负责人是否在院组织贯彻落实保密工作有关方针和国家保密法律法规
	

	2) 
	主要负责人是否审核、签发院保密管理制度
	

	3) 
	主要负责人是否监督检查保密工作责任制的落实情况，解决保密工作中的重要问题
	

	4) 
	主要负责人是否为保密工作提供人力、物力、财力等条件保障
	

	5) 
	保密总监是否组织和研究部署落实保密工作
	

	6) 
	保密总监是否推进保密要求和业务制度的融合，协调解决保密工作中的重点难点问题
	

	7) 
	保密总监是否监督检查保密制度、保密工作落实情况
	

	8) 
	保密总监是否为保密办公室履行职责提供保障
	

	9) 
	涉密业务部门负责人是否严格按照工作需要，控制业务人员在工作中知悉涉密信息的范围和程度
	

	10) 
	涉密集成业务部门负责人是否研究落实部门保密工作
	

	11) 
	涉密业务部门负责人是否融入业务工作管理制度，及时研究解决涉密业务中存在的问题
	

	12) 
	涉密业务部门负责人是开展部门日常保密教育和监督管理
	

	13) 
	涉密人员是否遵守保密法律法规和保密管理要求
	

	14) 
	涉密人员是否根据工作需要，熟练掌握基本的保密知识、技能和要求
	

	15) 
	涉密人员是否履行岗位保密职责
	

	16) 
	涉密人员是否在岗、脱密期内及时报告个人重大事项
	

	17) 
	涉密人员是否及时制止保密违法违规行为
	

	2、 保密组织机构与职责

	18) 
	保密工作领导小组共______人，检查周期内成员是否发生变化，变化情况是否通过红头文件进行发布
	

	19) 
	是否明确保密工作领导小组及其成员职责和分工
	

	20) 
	检查周期内召开____次保密工作例会，是否进行记录并形成会议纪要
	

	21) 
	保密工作例会是否组织学习党和国家保密工作方针政策及相关法律法规
	

	22) 
	保密工作例会是否研究部署、总结院保密工作
	

	23) 
	保密工作例会是否及时解决保密工作中的重要问题
	

	24) 
	保密工作例会是否研究部署保密风险评估工作
	

	25) 
	保密办公室现有______人，是否明确管理职责和权限并严格按照标准要求履行各项职责
	

	3、 保密制度

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	26) 
	院保密制度共______章，是否包含标准要求的15个方面
	

	27) 
	院保密制度版本号为______，年度内是否根据上级规定要求或单位实际情况及时修订
	

	28) 
	各职能部门是否将保密管理要求融入业务工作制度中，并组织落实
	

	4、 涉密人员管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	29) 
	现有______个涉密岗位。其中，重要涉密岗位______个，一般涉密岗位______个
	

	30) 
	检查周期内新增______个涉密岗位，变更、撤销______个涉密岗位，是否履行审批手续
	

	31) 
	院现有______名涉密人员。其中，重要涉密人员______名，一般涉密人员______名
	

	32) 
	检查周期内新增______名涉密人员，是否对新增涉密人员进行审查、岗前保密教育培训、签订保密承诺书
	

	33) 
	是否准确确定涉密人员涉密岗位和涉密等级
	

	34) 
	是否与涉密人员签订劳动合同补充协议
	

	35) 
	检查周期内岗位调整或密级调整______名涉密人员，人员调整是否履行审批程序
	

	36) 
	是否将涉密人员基本情况和调整变动情况向所在地保密行政管理部门备案
	

	37) 
	检查周期内组织保密教育培训______次，共______学时
	

	38) 
	是否按要求对涉密人员进行复审
	

	39) 
	检查周期内是否按要求对在岗涉密人员进行考核评价
	

	40) 
	检查周期内是否按要求根据涉密人员的涉密等级发放保密补贴
	

	41) 
	检查周期内离岗______名涉密人员，涉密人员离岗是否履行审批程序，接受离岗保密提醒谈话，签订保密承诺书并接受脱密期管理
	

	42) 
	涉密人员离岗是否清退国家秘密载体、涉密设备和涉密场所出入权限
	

	43) 
	涉密人员是否在所在地公安机关出入境管理部门进行备案
	

	44) 
	涉密人员出国（境）证件是否收缴并建立台账统一管理
	

	45) 
	检查周期内共有________人次涉密人员出国（境），是否履行审批程序，接受出国（境）前保密教育，并签订保密承诺
	

	46) 
	出国（境）涉密人员回国后是否接受回访并交回出国（境）证件
	

	5、 国家秘密载体管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	47) 
	现有国家秘密载体______份，检查周期内新增______份，减少______份
	

	48) 
	是否建立国家秘密载体台账，台账是否包含载体名称、编号、密级、保密期限等信息，台账与实物是否一致
	

	49) 
	国家秘密载体是否存放在涉密业务场所的密码文件柜中
	

	50) 
	是否有因工作需要个人留存的国家秘密载体，是否建立个人台账，台账是否包括载体密级、留存原因、审批部门或人员、留存期限等内容，台账与实物是否一致
	

	51) 
	检查周期内是否对国家秘密载体进行清查核对
	

	52) 
	检查周期内接收外来国家秘密载体______份，按照工作需要严格控制国家秘密载体的接触范围和涉密信息的知悉程度，是否履行知悉范围审批
	

	53) 
	检查周期内制作、复制国家秘密载体______份，是否履行审批、登记手续，是否纳入国家秘密载体台账
	

	54) 
	检查周期内对外提供国家秘密载体______份，是否履行审批、登记手续，是否保存签收记录
	

	55) 
	检查周期内销毁国家秘密载体______份，是否履行清点、登记、审批程序，并送至所在地保密行政管理部门指定的销毁中心销毁，并存档销毁回执
	

	6、 信息系统与信息设备保密管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	56) 
	目前共有涉密计算机______台，其中机密级计算机______台，秘密级计算机______台；共有涉密移动存储介质______个，其中机密级______个，秘密级______个；共有涉密办公自动化设备______台，其中机密级设备______台，秘密级设备______台
	

	57) 
	目前配备安全保密管理员____名，安全审计员____名，上述人员是否获得正式任命
	

	58) 
	涉密信息设备是否制定了文档化的安全策略，安全策略是否履行审批程序并发布
	

	59) 
	检查周期内是否根据环境、系统和威胁的变化情况及时对安全策略进行调整更新
	

	60) 
	检查周期内是否发生涉密信息设备接入互联网及其他公共信息网络的情况
	

	61) 
	检查周期内是否发生涉密信息设备接入内部非涉密信息系统的情况
	

	62) 
	检查周期内是否发生使用非涉密信息设备和个人设备存储、处理涉密信息的情况
	

	63) 
	检查周期内是否发生超越计算机、移动存储介质的涉密等级存储、处理涉密信息的情况
	

	64) 
	检查周期内是否发生在涉密计算机和非涉密计算机之间交叉使用移动存储介质的情况
	

	65) 
	检查周期内是否发生在涉密计算机与非涉密计算机之间共用打印机、扫描仪等信息设备的情况
	

	66) 
	信息设备是否确定密级和责任人，密级确定是否准确，是否履行定密审批和启用审批程序，并按规定程序进行变更和调整
	

	67) 
	院是否建立信息系统、信息设备台帐，台账是否做到要素完整、账物相符
	

	68) 
	检查周期内是否对信息设备和存储设备进行清点、核对
	

	69) 
	院信息设备是否张贴标识，标识的信息要素是否完整
	

	70) 
	检查周期内是否携带涉密信息设备外出，携带外出是否履行审批手续，带出前和带回后是否进行保密检查
	

	71) 
	涉密信息设备是否拆除具有无线联网功能的硬件模块
	

	72) 
	涉密信息设备是否存在使用无线键盘、无线鼠标或其它具有无线互联功能的外围装置的情况
	

	73) 
	检查周期内是否对涉密计算机重装操作系统、安装或者拆卸软硬件，是否履行审批程序
	

	74) 
	检查周期内是否进行涉密信息设备和存储设备的维修、报废，维修、报废是否履行审批程序
	

	75) 
	涉密计算机是否制定了软件白名单，软件白名单是否经过审批
	

	76) 
	院涉密计算机是否安装主机审计、安全登录、三合一等用于身份鉴别、访问控制、违规外联监控、安全审计、移动存储介质管控的安全保密措施
	

	77) 
	安全保密产品是否为经过国家保密行政管理部门授权机构检测、符合国家保密标准要求的产品，采购时产品检测证书是否在有效期内，检测证书、检测报告与产品本身是否一致
	

	78) 
	院涉密计算机是否安装杀毒软件，杀毒软件是否为公安机关批准的国产产品，采购时产品销售许可是否在有效期内，销售许可与产品本身是否一致
	

	79) 
	检查周期内涉密计算机是否定期升级一次病毒和恶意代码样本库，是否定期进行一次病毒和恶意代码查杀
	

	80) 
	检查周期内涉密计算机是否及时安装操作系统、数据库和应用系统的补丁程序
	

	81) 
	是否配备专门用于涉密信息打印、刻录的涉密输出机，涉密输出机中是否部署打印审计和刻录审计措施，审计措施是否有效记录输出情况
	

	82) 
	涉密计算机信息导入导出是否履行审批程序
	

	83) 
	检查周期内是否定期对信息系统、信息设备和存储设备进行审计，并形成文档化审计报告
	

	84) 
	安全审计是否发现违规行为或安全隐患，是否及时完成整改
	

	85) 
	检查周期内是否定期对涉密信息设备和涉密存储设备进行风险自评估，并形成文档化风险评估报告
	

	86) 
	风险自评估是否发现安全隐患，是否落实防控措施
	

	7、 涉密业务场所保密管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	87) 
	涉密业务场所是否有变更？新增______处，变更______处，撤销______处
	

	88) 
	涉密业务场所的确定、变更、撤销是否按有关规定履行了审批程序，并向保密行政管理部门报告
	

	89) 
	涉密业务场所的建设是否制定了建设方案，建设方案是否经过保密办公室审核、保密工作领导小组审批，建设完成后是否经过验收
	

	90) 
	涉密业务场所是否按照制度要求确定了场所责任人
	

	91) 
	涉密业务场所是否安装门禁、视频监控、防盗报警等安防系统，并安排人员值守
	

	92) 
	涉密业务场所是否建立视频监控系统，视频监控信息是否保存3个月以上
	

	93) 
	检查周期内是否按要求定期对视频监控信息进行回看检查，保密办公室是否对执行情况进行监督
	

	94) 
	检查周期内是否按要求定期检查门禁系统、视频监控系统和防盗报警系统，以确保系统处于有效工作状态
	

	95) 
	涉密业务场所是否建立授权人员白名单，以明确允许进入的人员范围，授权人员工作职责和密级是否与涉密业务场所用途和密级相匹配，授权人员白名单是否随涉密人员变化及时进行调整
	

	96) 
	检查周期内是否有非授权人员进入涉密业务场所，是否履行审批、登记手续，并由授权人员全程旁站陪同
	

	97) 
	检查周期内是否有人员未经审批携带具有录音、录像、拍照、存储、通信功能的设备进入涉密业务场所的情况
	

	8、 涉密信息系统集成项目管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	98) 
	检查周期内，院共有涉密项目____个，其中新增____个，结项____个
	

	99) 
	检查周期内是否存在未按资质等级、类别承接涉密项目情况
	

	100) 
	检查周期内是否存在出借、转让资质证书情况
	

	101) 
	检查周期内是否存在将承接的涉密项目分包或转包给不具备相应资质的单位的情况
	

	102) 
	检查周期内是否存在与其他单位合作开展涉密项目的情况，合作单位是否具有相应涉密信息系统集成资质，合作事项是否取得委托方书面同意
	

	103) 
	检查周期内新增的涉密项目，是否在签订合同后向项目所在地保密行政管理保密备案
	

	104) 
	检查周期内结项的涉密项目，是否在委托方验收后向项目所在地保密行政管理部门报告项目建设情况
	

	105) 
	涉密项目组是否制定保密工作方案，保密工作方案是否覆盖涉密项目全过程，明确岗位责任，落实各环节安全保密措施
	

	106) 
	涉密项目组是否明确项目组成员及各成员职责
	

	107) 
	涉密项目组是否根据项目密级明确项目资料密级和知悉范围，是否对项目资料进行登记编号并标明密级
	

	108) 
	涉密项目负责人是否按照工作需要，严格控制国家秘密载体的接触范围和涉密信息的知悉程度
	

	109) 
	涉密项目组是否对项目组成员进行登记备案，并对分工做出详细记录
	

	110) 
	涉密项目实施验收后，项目组是否将涉密技术资料全部移交委托方，需要保留的业务资料，是否严格按照制度要求进行管理
	

	111) 
	检查周期内是否发现私自留存或擅自处理涉密技术资料的情况
	

	112) 
	检查周期内是否发现擅自公开发表、交流或转让涉密项目设计方案、研发成果及有关建设内容的情况
	

	113) 
	检查周期内是否发现在与境外人员或机构进行交流合作时，交流材料涉及涉密信息系统集成项目相关内容的情况
	

	114) 
	检查周期内是否利用涉密信息系统集成项目申请专利，申请前是否履行审批程序并办理解密手续
	

	115) 
	检查周期内正在委托方现场实施的项目共有____个
	

	116) 
	涉密项目组进入委托方实施现场前是否履行审批程序
	

	117) 
	进入委托方实施现场的开发人员、施工人员、运维人员是否均为院确定的涉密人员，涉密等级是否与项目密级匹配
	

	118) 
	进入委托方实施现场的人员是否接受保密教育并签订保密承诺
	

	119) 
	现场实施人员携带电子设备进入委托方实施现场前是否履行审批程序，是否接受委托方检查和书面批准
	

	120) 
	检查周期内是否存在未经审批携带电子设备进入委托方实施现场的情况
	

	121) 
	现场实施人员是否建立实施现场工作记录，对现场工作情况进行详细记录并存档备查
	

	9、 涉密会议管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	122) 
	涉密会议召开前是否经过审批
	

	123) 
	涉密会议是否明确密级、参会人员
	

	124) 
	重要涉密会议是否制定保密工作方案
	

	125) 
	是否明确参加涉密会议人员身份并签到
	

	126) 
	涉密会议文件发放是否符合保密要求
	

	10、 新闻宣传保密管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	127) 
	检查周期内是否有新闻宣传事项
	

	128) 
	通过媒体、互联网等渠道对外发布信息是否经过审查审批
	

	129) 
	涉及涉密项目的宣传报道、展览、公开发布著作和论文等是否经过委托方批准
	

	11、 保密检查

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	130) 
	上一次半年全面检查于______年____月____日组织实施，检查中发现的问题是否完成整改
	

	131) 
	检查周期内是否组织涉密部门保密自查，自查中发现的问题是否完成整改
	

	132) 
	检查周期内组织实施______次专项检查，检查中发现的问题是否完成整改
	

	12、 保密风险评估与管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	133) 
	是否组织进行保密风险评估工作
	

	134) 
	风险评估是否覆盖涉密信息系统集成业务、人员、资产、场所等主要管理活动
	

	135) 
	各业务部门是否按照业务流程对保密风险进行识别、分享和评估，并提出具体防控措施
	

	136) 
	各业务部门是否将保密风险防控措施落实到管理制度和业务工作流程中，制定持续改进计划，并建立相应的监督检查机制
	

	13、 泄密案件报告

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	137) 
	检查周期内是否发生泄密案件，发生泄密案件是否及时报告和采取补救措施，并报告查处情况
	

	14、 保密工作考核与奖惩

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	138) 
	是否将保密责任落实情况纳入绩效考核
	

	139) 
	是否对保密工作成绩突出的部门和个人给予表彰和奖励
	

	140) 
	是否对违反保密规章制度或者不履行保密责任的给予处罚，并追究相关领导的责任
	

	15、 保密工作经费

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	141) 
	保密工作经费是否列入年度财务预算，专款专用，保证开支
	

	142) 
	保密管理工作经费是否符合标准要求，是否能够满足保密工作开展需要
	

	143) 
	保密补贴和保密专项经费是否按实际需要予以保障
	

	16、 保密工作档案管理

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	144) 
	是否按照职责分工建立保密工作档案，记录日常保密工作情况
	

	145) 
	保密工作档案内容是否完整真实，是否能够反映保密工作开展时间情况
	

	17、 涉密资质证书

	编号
	检查项
	检查结果及问题描述

	1) 
	涉密资质证书是否指定专人管理
	

	2) 
	使用涉密资质证书是否履行审批登记程序，是否“一事一批”
	

	其他问题描述：




	检查结论：


检查组长签字/日期：


注：该表格可根据实际需要作适当调整。



















表3 中国测绘科学研究院保密检查表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc27049][bookmark: _Toc23548][bookmark: _Toc2533][bookmark: _Toc5564][bookmark: _Toc16472][bookmark: _Toc498389817][bookmark: _Toc23322]保密检查表
	部门
	
	检查时间
	

	被查涉密人员
	
	涉密等级
	
	涉密岗位
	

	所用计算机类别
	涉密计算机□
非涉密计算机□
	资产标识
	

	检查项目

	一、本部门涉密人员保密教育培训及保密知识学习的情况

	1、是否按保密规定参加保密教育培训                      是□否□
2、是否学习和掌握《保密管理制度汇编》有关保密要求      是□否□
3、是否认真执行保密规定、纪律和要求                    是□否□

	二、本部门涉密项目文件和资料（包括纸质文件资料和电子储存介质）管理

	1、 是否按规定履行项目涉密文件及相关资料的收、发、保管、借阅、传递、复制和携带登记和审批手续   是□否□  无此操作□
2、经批准刻录、打印、复印的涉密信息是否按规定管理      是□否□  无此操作□
3、是否有未经批准私自携带涉密文件和项目相关资料外出情况是□否□  无此操作□
（请注明存放相关资料的场地存放：）
4、是否按规定履行涉密文件和资料携带外出审批手续        是□否□  无此操作□
5、是否有未经批准私留涉密文件和项目相关资料情况        是□否□  无此操作□
6、废弃的项目相关资料(光盘、纸介质等)处理方式  ______________________
7、是否撰写涉密项目（含涉密数据）的论文或著作？        是□否□  无此操作□
是否按规定进行审批？                                是□否□  无此操作□

	4、 涉密计算机（硬盘号：）□台式机□笔记本  □不涉及
（不涉及涉密计算机不填以下1-9项）

	1、 系统登录口令是否符合要求是□否□
（请注明目前使用的登录口令位数及组合方式  _________________________）
2、是否违规连接互联网                                  是□否□
3、是否连接外部非涉密或不明性质的移动存储介质和设备    是□否□
4、是否擅自刻录和打印涉密计算机内信息资料              是□否□
5、是否与非涉密计算机共同使用打印机及扫描仪等设备      是□否□
（请注明打印项目相关资料时使用的打印机型号或位置 ___________________）
6、是否与非涉密计算机交叉使用移动储存介质              是□否□
7、涉密计算机是否有密级标识                            是□否□
8、是否有未经批准私自携带涉密笔记本电脑外出的情况      是□否□
（请分别注明使用、存放项目相关涉密计算机的场所或位置
使用场所：_______________________存放位置：_______________________)  
9、 是否按规定履行涉密计算机携带外出审批手续是□否□

	五、非涉密计算机（硬盘号：）□台式机□笔记本

	1、是否储存和处理过涉密信息或敏感信息               是□否□
2、是否传输过涉密信息或敏感信息或项目相关资料       是□否□
3、是否连接过涉密设备（涉密电子存储介质等）            是□否□
4、非密机中是否存储或处理过与涉密项目相关的资料、信息  是□否□

	存在问题




	整改措施




	检查人意见

签字：
年   月   日

	被检查人意见

签字：
年   月   日

	业务部门负责人意见

签字：
年   月   日


注：此表一式两份，保密办、部门各留存一份。




表4 中国测绘科学研究院保密工作检查报告
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc30532]保密工作检查报告
	被检查部门
	
	检查时间
	

	部门保密
检查小组
	

	检查内容：（1）保密责任制落实情况；（2）涉密人员管理情况；（3）国家秘密载体管理情况；（4）涉密计算机、非涉密计算机及信息系统、涉密移动存储介质管理情况；（5）涉密场所管理情况；（6）宣传报道、涉密会议和项目保密管理情况；（7）办公自动化设备的保密管理情况。

	检查报告及整改措施：


	部门负责人
意见
	

签字：                                     年     月     日


注：此表保密办留存。

表5 国家秘密载体专项检查表
[bookmark: _Toc4472]国家秘密载体专项检查表
	检查人姓名
	
	检查时间
	

	序号
	检查内容
	检查结果

	1. 
	是否建立了国家秘密载体台帐？
	

	2. 
	国家秘密载体台帐与实际是否相符？
	

	3. 
	国家秘密载体是否标明密级？密级是否正确？
	

	4. 
	涉国家秘密载体是否按规定制作、收发、传递、使用、复制、保存、维修和销毁？
	

	5. 
	过程文件资料管理是否符合要求？
	

	6. 
	记录涉密事项是否使用保密本？
	

	7. 
	是否严格控制国家秘密载体的知悉范围？
	

	检查结论：



检查人签字/日期：

	[bookmark: _Hlk516474240]被检查人确认：



签字/日期：




表6 涉密业务场所专项检查表
[bookmark: _Toc27958]涉密业务场所专项检查表
	检查人姓名
	
	检查时间
	

	序号
	检查内容
	检查结果

	1. 
	红外防盗报警器是否工作正常？
	

	2. 
	防盗门是否完好无损？
	

	3. 
	门禁系统是否工作正常？
	

	4. 
	视频监控系统是否工作正常，监控记录是否达到3个月？
	

	5. 
	是否定期对视频监控信息进行回放检查？
	

	6. 
	授权人员出入是否按规定进行了登记？
	

	7. 
	非授权人员出入是否按规定进了审批、登记，并安排授权人员全程旁站陪同？
	

	8. 
	是否发现涉密人员携带手机等无线通信功能的电子设备进入保密室的情况？
	

	检查结论：


检查人签字/日期：

	被检查人确认：



签字/日期：




表7 涉密信息设备专项检查表
[bookmark: _Toc9116]涉密信息设备专项检查表
	检查人姓名
	
	检查时间
	

	序号
	检查内容
	检查结果

	1. 
	设备标识完整、准确，与设备台账一致
	

	2. 
	按要求设置密码并定期更换
	

	3. 
	设备基本信息、硬盘编号、系统安装时间等与台账一致
	

	4. 
	已拆除无线设备和视频设备，并已禁用无法拆除的联网设备
	

	5. 
	正确安装安全保密产品并设置安全策略
	

	6. 
	未擅自卸载安全保密产品或更改安全策略设置，计算机日志完整
	

	7. 
	未发现接入内部非涉密信息系统、互联网及其他公共信息网络痕迹
	

	8. 
	未发现超越计算机、移动存储介质的涉密等级存储、处理涉密信息情况
	

	9. 
	未发现连接未注册移动存储介质、办公自动化设备痕迹
	

	10. 
	未发现使用无线键盘、无线鼠标及其它无线互联的外围设备
	

	11. 
	按要求定期更新病毒库，及时安装操作系统、数据库和应用系统的补丁程序
	

	12. 
	未安装与工作无关的软件，已安装软件均为已纳入软件白名单或经过安装审批
	

	13. 
	涉密文档均标注了相应的密级标识，是否按密级分类、分文件夹进行管理
	

	14. 
	携带涉密便携机外出经过审批并进行带出前检查和返回后检查
	

	15. 
	涉密便携机中未留存涉密信息
	

	检查结论：

检查人签字/日期：

	被检查人确认：

签字/日期：


[bookmark: _Toc305154687][bookmark: _Toc302219068]表8 非涉密信息设备专项检查表
[bookmark: _Toc2423]非涉密信息设备专项检查表
	检查人姓名
	
	检查时间
	

	序号
	检查内容
	检查结果

	1. 
	设备标识完整、准确，与设备台账一致
	

	2. 
	设备基本信息、硬盘编号、系统安装时间等与台账一致
	

	3. 
	已通过连接互联网审批，并进行IP、MAC绑定
	

	4. 
	未发现处理、存储涉密信息痕迹
	

	5. 
	未发现通过互联网传递涉密信息痕迹
	

	6. 
	已安装杀毒软件并适时更新病毒库
	

	7. 
	已适时安装操作系统、数据库和应用系统的补丁程序
	

	检查结论：


检查人签字/日期：

	被检查人确认：


签字/日期：




表9 保密隐患整改单
[bookmark: _Toc17125]保密隐患整改单
	部门名称
	
	检查时间
	
	检查人
	

	问题描述：



检查人签字/日期：

	整改措施及完成情况：



部门负责人签字/日期：

	保密办公室验证记录：



签字/日期：

	保密总监意见：



签字/日期：



附注：本制度汇编中的表格将根据国家保密有关规定和院实际情况适时调整，最新
版本以保密办提供的为准。
