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[bookmark: _Toc388971263]涉密信息系统集成资质单位涉密项目备案表
	单位名称
	

	注册地址
	

	经营地址
	

	资质等级
	□甲级  □乙级
	资质类别
	

	证书颁发时间
	
	[bookmark: _GoBack]证书编号
	

	授权联系人
	
	联系电话
	

	涉密项目所在地
	
	项目密级
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	涉
密
项
目
基
本
情
况
	1.项目合同编号；
2.项目委托方、承建方、监理方基本情况；
3.项目建设内容；
4.主要技术路线及保密标准执行情况；
5.项目建设时间安排；
6.项目保密工作方案；
7.附件（附材料真实性声明、合同复印件及拟参与项目的涉密人员名单）。                             （可另附A4纸）



表2 涉密项目负责人审批表
涉密项目负责人审批表
	项目名称
	
	项目密级
	

	项目负责人
基本情况
	姓名
	
	所在部门
	

	
	密级
	
	职务/职称
	

	
	主要经历
	1. ______年____月与院签定____年期劳动合同
2. ______年____月进入涉密岗位

	
	主要业绩
	



	项目有效期
	自______年____月____日至______年____月____日

	部门意见：


签字/日期：

	业务管理部门和保密办公室意见：


签字/日期：

	分管业务院领导和保密总监意见：


签字/日期：
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[bookmark: _Toc14780]表3 涉密项目人员保密承诺书
涉密项目人员保密承诺书
本人了解国家有关保密法律法规和院保密管理制度要求，知悉应当承担的保密义务和法律责任。本人庄重承诺：
本人在参与涉密项目现场实施期间，严格遵守《中华人民共和国保守国家秘密法》、院《保密管理制度》及委托方对项目的保密要求，服从院保密办公室和委托方的管理，认真履行保守国家与企业秘密的义务，维护国家和院的安全和利益。
本人在参与涉密项目现场实施期间，不在委托方实施现场使用个人计算机设备，不随意使用具有摄录、拍照、录音等功能的设备，不随意使用可连接互联网的设备，不擅自留存、拷贝与涉密项目相关的文件、资料、图纸等，未经委托方同意不擅自将涉密项目相关资料带离实施现场，不向任何人泄露所知悉的涉密项目国家秘密事项。
如违反上述承诺，本人愿意承担相应法律责任。

承诺人签字/日期：
身份证号码：


[bookmark: _Toc17980]表4 涉密项目人员登记备案表
涉密项目人员登记备案表
项目名称：														项目密级：					项目负责人：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	所在部门
	职称/职务
	涉密岗位
	密级
	是否签订“涉密项目保密协议书”

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


编制人签字/日期：							审核人签字/日期：							批准人签字/日期：


[bookmark: _Toc30097]表5 涉密项目人员职责分工表
涉密项目人员职责分工表
项目名称：														项目密级：					        项目负责人：
	序号
	姓名
	所在部门
	密级
	涉密项目中
担任岗位
	项目中工作任务
	汇报对象
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


编制人签字/日期：							审核人签字/日期：							批准人签字/日期：


[bookmark: _Toc1280]表6 涉密项目台帐
涉密项目台帐
	序号
	项目编号
	项目名称
	委托方
	合同金额
	签订时间
	完成时间
	涉密等级
	服务年限
	承担部门
	项目负责人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc27293]表7 涉密项目成员变更审批表
涉密项目成员变更审批表
	项目名称
	
	项目密级
	

	致：     （委托方）
由于________________________________________________原因，兹提出项目成员变更（内容见附件），请予审批。
附件1：变更前的《涉密项目人员登记备案表》
附件2：变更后的《涉密项目人员登记备案表》


	承建单位意见：


承建单位（盖章）：
业务负责人签字/日期：

	监理机构意见：


监理机构（盖章）：
总监理工程师签字/日期：

	委托单位意见：


委托单位（盖章）：
委托方负责人签字/日期：




[bookmark: _Toc31101]表8 分包单位资格报审表
分包单位资格报审表
	项目名称
	
	项目密级
	

	致：XXXX（委托方）
经考察，我院认为拟选择的__________________________________（分包单位）具有承担下列项目的涉密信息系统集成□甲级/□乙级__________资质和能力，可以保证本项目按合同的规定进行施工。分包后，我方仍承担总包单位的全部责任。请予以审查和批准。
附：1. 分包单位资质材料；2. 分包单位业绩材料。

	分包项目名称（部位）
	密级
	拟分包工程
合同额
	分包工程占
全部工程占比

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	

	承建单位意见：

承建单位（盖章）：
项目负责人签字/日期：

	监理机构意见：

监理机构（盖章）：
总监理工程师签字/日期：

	委托单位意见：

委托单位（盖章）：
委托方负责人签字/日期：






[bookmark: _Toc23399]表9 进入委托方现场审批表
进入委托方现场审批表
	项目名称
	
	项目密级
	

	委托单位
	
	承接部门
	

	现场地址
	
	实施时间
	

	项目负责人
	
	现场保密负责人
	

	进入现场人员信息

	序号
	姓名
	所在部门
	涉密岗位
	密级
	工作职责
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申请理由
	


	保密防范措施
	


	部门意见：

签字/日期：

	业务管理部门和保密办公室意见：

签字/日期：

	分管业务院领导和保密总监意见：

签字/日期：

	备注：






[bookmark: _Toc24830]表10 现场实施人员登记备案表
现场实施人员登记备案表
项目名称：														项目密级：					项目负责人：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	所在部门
	职称/职务
	涉密岗位
	密级
	是否签订“保密承诺书”

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc2408]表11 携带信息设备进入委托方现场审批表
携带信息设备进入委托方现场审批表
	项目名称
	

	申请部门
	
	申请人
	

	携带日期
	
	携带去向
	

	携带信息
设备清单
	



	携带信息
设备用途
	

	部门意见：


签字/日期：

	业务管理部门和保密办公室意见：


签字/日期：

	委托方意见：


签字/日期：






[bookmark: _Toc29447]表12 项目实施过程记录表
项目实施过程记录表
	项目名称
	
	项目密级
	

	委托方
	
	现场负责人
	

	现场实施记录

	实施日期：
项目实施工作开展情况：

保密管理措施落实情况：


记录人：

	实施日期：
项目实施工作开展情况：


保密管理措施落实情况：

记录人：

	实施日期：
项目实施工作开展情况：


保密管理措施落实情况：


记录人：
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[bookmark: _Toc8772]表13 涉密项目资料移交登记表
涉密项目资料移交登记表

	交付单位
	
	交付人
	

	接收单位
	
	移交地点
	

	序号
	载体名称
	载体编号
	密级
	载体类型
	份数
	页数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	部门意见：


签字日期：

	交付单位：


交付人签字/日期：

	接收单位：


接收人签字/日期：



附注：本制度汇编中的表格将根据国家保密有关规定和院实际情况适时调整，最新
版本以保密办提供的为准。


