中国测绘科学研究院保密制度汇编
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中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc10114]涉密业务场所审定表
申报部门：                                              填写日期：
	涉密业务场所
	申报涉密级别
	绝密级□
机密级□
秘密级□

	负责人
	姓名
	
	涉密人数
	

	
	电话
	
	
	

	申报理由
	

	所在地理位置
	楼层号
须附地理位置平面图

	已采取防护措施
	1、人工防护措施：保安守卫□  保安巡逻□  
院员工值班□
2、物理防护措施：铁门、铁窗铁栅栏□密码保险柜□
密码文件柜□
3、技术防护措施：红外报警器□  电视监控□  
视频干扰器□  碎纸机□   
门控系统□  会议保密机□

	信息中心意见
	
领导签字：

                                  年    月    日

	保密办意见
	
领导签字：

                                  年    月    日

	保密工作领导
小组意见
	领导签字：

               年    月    日



表2 中国测绘科学研究院涉密业务场所变更、撤销审批表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc3297]涉密业务场所变更、撤销审批表
申报部门：                                填写日期：
	涉密业务场所名称
	
	申报涉密级别
	绝密级□
机密级□
秘密级□

	负责人
	姓名
	
	涉密人数
	

	
	电话
	
	
	

	涉及国家秘密事项主要范围
	




	变更口
撤销口
理由
	

	信息中心意见
	领导签字：

                               年    月    日

	保密办意见
	领导签字：

                               年    月    日

	保密工作领导
小组审核意见
	领导签字： 

年    月    日




中国测绘科学研究院保密制度汇编


表3 中国测绘科学研究院涉密业务场所涉密人员登记表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc17532]涉密业务场所涉密人员登记表
	序号
	部门
名称
	人员姓名
	性别
	出生
年月
	职务职称
	文化程度
	到岗
时间
	涉密等级
	是否经过保密培训
	发证日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc8068]表4 中国测绘科学研究院申请/注销门禁审批表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc21618]申请/注销门禁审批表
	申请人姓名
	
	所在部门
	
	人员密级
	

	拟申请/注销
门禁区域
范围、理由、
开通期限
	

	部门领导意见
	



	业务管理部门
意见
	

	保密办
意见
	

	信息中心
执行情况
	



（说明：执行人员须记录执行情况并签字，存档备案）

	备注
	1.1.1 [bookmark: _Toc18950][bookmark: _Toc32101][bookmark: _Toc21774]
1.1.2 [bookmark: _Toc21181][bookmark: _Toc15119][bookmark: _Toc25939]
1.1.3 [bookmark: _Toc18160][bookmark: _Toc25395][bookmark: _Toc583]


表5 中国测绘科学研究院涉密业务场所集中授权审批表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc6077]涉密业务场所集中授权审批表
	涉密业务场所
	
	申请日期
	

	序号
	姓名
	部门
	序号
	姓名
	部门

	1
	
	
	9
	
	

	2
	
	
	10
	
	

	3
	
	
	11
	
	

	4
	
	
	12
	
	

	5
	
	
	13
	
	

	6
	
	
	14
	
	

	7
	
	
	15
	
	

	8
	
	
	16
	
	

	9
	
	
	17
	
	

	本部门意见
	

	信息中心意见
	

	保密办意见
	









表6 中国测绘科学研究院非授权人员进入要害部门（部位）审批表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc17599]非授权人员进入要害部门（部位）审批表
	接待信息
	部门
	
	承办人
	

	
	进入时间
	年  月  日  时 至  年  月  时

	进入场所
	

	



人员信息




	姓名
	所在单位
（部门）
	身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	

	
	
	
	

	进入原因
	

	本部门
负责人意见
	

 签字：         年  月  日

	业务管理部门意见

	签字：         年  月  日

	信息中心意见
	签字：         年  月  日

	保密办审批意见
	


                签字：         年  月  日

	全程旁站陪同人员
	


 

表7 中国测绘科学研究院保密要害部门（部位）出入登记表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc498389642][bookmark: _Toc15519][bookmark: _Toc435448441][bookmark: _Toc380092483][bookmark: _Toc433155494]保密要害部门（部位）出入登记表
保密要害部门（部位）名称： 
	序号
	姓名
	进入事由
	批准人
	陪同人
	日期
	进入时间
	离开时间
	备注
（身份信息等）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	


 
表8：中国测绘科学研究院视频监控检查记录表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc18076]视频监控检查记录表
时间：     年   月   日——     年   月   日       填表人：         
	内
容
检查时间段
范
围

	
	
	
	
	
	
	

	
	监控效果
	回放效果
	保存情况
	监控效果
	回放效果
	保存情况
	监控效果
	回放效果
	保存情况
	监控效果
	回放效果
	保存情况
	监控效果
	回放效果
	保存情况
	监控效果
	回放效果
	保存情况
	监控效果
	回放效果
	保存情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：如果检查无异常情况均用“√”表示，若检查发现问题用“×”表示，并在表格背面认真填写情况说明。

[bookmark: _Toc435448443]表9 中国测绘科学研究院安全巡防巡查日志
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc21917][bookmark: _Toc433155495][bookmark: _Toc435448442]安全巡防巡查日志
	防水安全情况
	

	电力安全情况
	

	门窗关闭情况
	

	涉密设备保管情况
	

	涉密介质保管情况
	

	人员滞留情况
	

	其它情况记录
	

	值班
时间
	自      年   月   日      时
	值班人
	

	
	至      年   月   日      时
	接班人
	




表10 中国测绘科学研究院涉密业务场所保障设施定期检测表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc224]涉密业务场所保障设施定期检测表
	单位名称
	中国测绘科学研究院
	时间
	

	序号
	设施名称
	数量
	检测项
	检测结果
	检测人

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	备注




表11 中国测绘科学研究院涉密业务场所定期检查记录表
中国测绘科学研究院
[bookmark: _Toc32522]涉密业务场所定期检查记录表
	涉密业务场所
名称
	

	检查日期
	

	检  查  内  容
	1、保密制度和措施制定落实情况    合格□    不合格□ 
2、保密责任落实情况              合格□    不合格□
3、涉密业务场所物防、技防设施设备的安装运行情况
合格□    不合格□
4、视频监控装置系统运行情况      合格□    不合格□
5、密码文件柜是否使用规范        合格□    不合格□
6、涉密业务场所工作人员、工勤人员在岗保密教育情况
                                 合格□    不合格□
7、涉密业务场所工作人员遵守保密纪律、履行保密义务情况
                                 合格□    不合格□
8、人员进入涉密业务场所管理情况      合格□    不合格□
9、涉密载体管理情况              合格□    不合格□

	存在问题
	

	整改要求
	

	检查人（签字）：

年   月  日
	被检查部门负责人（签字）：

               年  月  日

	信息中心负责人（签字）：

年   月  日
	保密办主任（签字）：

年  月  日 




附注：本制度汇编中的表格将根据国家保密有关规定和院实际情况适时调整，最新
版本以保密办提供的为准。


