
中国测绘科学研究院经费支出审批管理办法（测研院〔2023〕

4 号） 
院属各单位：  

《中国测绘科学研究院经费支出审批管理办法》已经 2022 年 12 月 12 日第

22 次院务会审议通过，现印发执行。执行过程中，如有问题，请及时反馈院财

务资产处。 

2023年 1月 17日 

 

中国测绘科学研究院经费支出审批管理办法 

第一章 总则 

第一条 为规范院经费审批管理，加强内部控制，落实经济责任，保障资金

使用安全效益，根据《自然资源部行政事业单位内部控制应用指引（试行）》，结

合我院实际，制定本办法。 

第二条 本办法适用于纳入我院部门预算管理的所有经费的审批。 

第二章 审批原则 

第三条 “三重一大”原则。凡涉及院党委“三重一大”事项清单中规定的

经济业务活动或支出，必须由院党委会集体研究做出决定。 

第四条 坚持“谁经办谁负责”、“谁审批谁负责”的原则，层层压实审批责

任。 

第五条 坚持以分管业务为单元确定审批权限的原则，不拆分具体事项，同

时根据单笔经济支出额度大小分级设定审批权限。 

第六条 严格政府采购的原则。凡属于政府采购范围内的支出事项，必须按

照相关规定和程序办理。 

第七条 预算为依据的原则。经费审批以批复的预算为基准，按规定的支出

范围和标准审批。未经预算调整和审批程序，不得审批超预算和无预算的支出。

涉及中央财政科研经费的预算管理从其规定。 

第八条 审批回避的原则。涉及同一笔经济业务活动或支出的，审批人与经

办人（领款人）不能为同一人；所室（部门）负责人作为经办人（领款人）的经

济活动业务或支出，由所室（部门）其他负责人审批，当所室（部门）仅有一名

负责人时，由分管院领导审批；院领导作为经办人（领款人）的经济活动业务或

支出，交由分管所室（部门）或项目组代为办理，由相应的分管院领导审批；经

办院领导与分管院领导为同一人时，由院长审批。 

第九条 事中事后监管的原则。审计监督、财会监督与日常监督贯通协调，



确保资金安全、节约、有效使用。 

第三章 审批程序 

第十条 依据《中共中国测绘科学研究院委员会工作规则》规定，凡属于“三

重一大”清单中大额度资金事项的，须经院党委会集体研究同意，由分管该业务

的院领导和院长审批。 

第十一条 项目支出审批。 

（一） 单笔经济活动或支出 5万元（不含）以下的由项目（课题）负责人、

所室主要负责人审批。 

（二） 单笔经济活动或支出 5万元～50万元（不含）由项目（课题）负责

人、所室主要负责人、项目管理部门主要负责人审批，财务管理部门审核后，交

分管该业务的院领导审批。  

（三）上述经济活动或支出中涉及外协、外事、资产或采购的，还应由相应

归口管理部门主要负责人审批。 

（四）项目支出中的人员支出，由项目负责人根据项目预算提出建议，由所

室主要负责人和人事管理部门主要负责人审批。 

（五）项目支出中的水电暖物业支出，由后勤服务部门根据项目预算统一办

理，并经其部门主要负责人和分管院领导审批。 

第十二条 基本支出审批 

（一） 单笔经济活动或支出 5000元（不含）以下的由部门主要负责人审批。 

（二） 单笔经济活动或支出 5000元～50万元（不含）由部门主要负责人、

财务管理部门主要负责人审批后，交分管院领导审批。 

（三）上述经济活动或支出中涉及外协、外事、资产或采购的，还应由相应

归口管理部门主要负责人审批。 

（四）基本支出中的人员支出，由人事管理部门统一办理并审批。 

（五）基本支出中的水电暖物业支出，由后勤服务部门根据预算统一办理，

并经其部门主要负责人和分管院领导审批。 

第十三条 党费按照《中央和国家机关基层党组织党费收缴、使用和管理办

法（试行）》的规定使用， 5000元（不含）以下的由党办主要负责人审批，5000

元以上的由党办主要负责人和党委书记审批。 

第十四条 工会经费按照《中央和国家机关基层工会经费收支管理实施细则

（试行）》的规定使用，由工会主席审批。 

第十五条 职工公费医疗费和职工子女医疗费用报销金额在 30000 元以下的，

由离退休服务部门主要负责人审批，30000元以上的，由离退休服务部门主要负

责人和分管院领导审批。涉及统招研究生的医疗费用报销，还应由研究生管理部



门主要负责人审批。 

第十六条 符合以下条件的，由归口管理部门按相关规定办理。 

（一）经审批按月发放的人员工资及五险一金汇缴； 

（二）税金及附加、国家定价或明确标准的收费等，包括但不限于残保金、

企业所得税、增值税和附加税、印花税、房产税、代扣代缴的个人所得税等。 

第四章 附则 

第十七条 本办法由财务管理部门负责解释，自 2023年 1月 1日起实施。原

《中国测绘科学研究院货币资金管理办法》中相关经费审批条款同时废止。 

 


