劳务（咨询）费发放审批表
单位：                                 部门：                   年  月  日
	支出项目
名称
	　
	项目编号
	　

	事由
	　

	人数
	　
	发放
标准
	
	预付金额
	　

	项目负责人
	　
	部门领导
	　

	财务部门
审批     
	　
	单位领导
审批
	　


经办人                        附相应会议通知、邀请函或名单
会议预算审批表
单位：                                            部门：                   年  月  日
	会议名称
	

	支出项目
	

	会议地点
	
	会议时间
	

	参会人数
	
	会议天数
	

	会议预算
	

	会议事由
内容依据
	

	经办人
	
	项目负责人
	

	部门领导
	
	财务部门领导
	

	分管
领导审批
	
	主管财务
领导审批
	


工（器）具及大宗专用材料购置申请表
单位： 
	部门
	
	申请人
	
	日期
	

	材料名称
	

	开支项目
	

	主要技术参数或型号规格
	

	预算金额
	单价
	
	数量
	
	总金额
	

	购置原因
	

	部门领导意见
	
	财务领导意见
	

	职责管理部门
领导审批
	
	主管领导审批
	


设备购置申请表
单位： 
	部门
	
	申请人
	
	日期
	

	材料名称
	

	开支项目
	

	主要技术参数或型号规格
	

	预算金额
	单价
	
	数量
	
	总金额
	

	购置原因
	

	部门领导意见
	
	财务领导意见
	

	职责管理部门
领导审批
	
	主管领导审批
	


因公出差审批表
单位：                                        部门
	申请人
	
	同行人员
	

	出差地点
	
	出差时间
	

	出差事由
	

	接待单位
	

	交通工具
及席位等次
	
	超标乘
坐原因
	

	部门领导
	
	单位领导
	


注：参会或培训等附相关通知
