关于印发《中国测绘科学研究院

关于公务接待用餐管理暂行办法》的通知
测研院字〔2014〕19号
院属各单位：
《中国测绘科学研究院关于公务接待用餐管理暂行办法》经4月3日院务会议审议同意，现印发给你们，请遵照执行。
                          中国测绘科学研究院
2014年4月28日

中国测绘科学研究院

关于公务接待用餐管理暂行办法
第一条 为贯彻落实《党政机关厉行节约反对浪费条例》，进一步规范院公务接待用餐管理，根据《国家测绘地理信息局机关食堂公务接待用餐管理暂行办法》，制定本办法。
第二条 院公务接待用餐本着务实节俭、杜绝浪费的原则，严格执行相关规定要求和标准，严格履行审批手续，严格执行项目预算和总量控制。
第三条 院公务接待用餐分为政务接待用餐和业务接待用餐。政务接待用餐由接待部门依据公函提出申请，报办公室审批，费用纳入“三公”经费预算，无公函的公务活动一律不安排接待用餐。业务接待用餐由业务部门或项目组依据项目，报所在机构审批，无接待预算项目一律不得列支接待用餐经费。
第四条 接待对象应当按照规定标准自行用餐。确因工作需要，可以安排工作餐一次，须严格控制陪餐人数和用餐标准。
（一）接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，不超过接待对象人数的三分之一。
（二）接待外宾，按照院外事相关规定执行；接待系统外来宾，用餐标准每人每次不超过150元（含酒水）；接待系统内来宾，用餐标准每人每次不超过120元（含酒水）。
（三）工作餐应当供应家常菜，不安排高档菜肴、高档酒水和香烟，不得安排在私人会所、高消费餐饮场所等。
第五条 对违反本办法，造成不良影响的部门、机构及有关人员，按照有关规定严肃处理。
第六条 本办法由办公室负责解释。
第七条 本办法自发布之日起施行。2013年5月2日印发的《中国测绘科学研究院关于严格接待管理的通知》（测研院字[2013]41号）同时废止。
附件：中国测绘科学研究院政务接待审批单
      中国测绘科学研究院业务接待审批单
附件：

中国测绘科学研究院政务接待审批单

部门：                                            年    月    日
	接待单位
	

	事  由
	

	接待人数
	
	陪餐人数
	

	接待时间
	
	接待标准
	

	接待预算
	
	经费出处
	

	办公室审批意见
	接待部门意见
	经办人

	
	
	


中国测绘科学研究院业务接待审批单

项目组：                                           年    月    日
	接待单位
	

	事  由
	

	接待人数
	
	陪餐人数
	

	接待时间
	
	接待标准
	

	接待预算
	
	经费出处
	

	机构审批意见
	接待项目组意见
	经办人
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